SELCUK UNIVERSITESI
AKSEHIR MUHENDISLIK VE MiIMARLIK FAKULTESI
YAZILI SINAV YONERGESI

Amacg
MADDE 1 Hazrlanan bu yénerge, Selguk Universitesi, Aksehir Mithendislik ve Mimarlik
Fakiiltesi, lisans egitimi ile ilgili smavlarin yapilmasi ve sonuglandirilmasi asamasinda

sinav gorevlilerinin ve 6grencilerin uyacagi kurallar belirler.

Kapsam
MADDE 2 Bu yonerge kurallari; Ara Sinav, Yil Sonu/Yariyill Sonu (Final) Sinavlari,
Biitinleme Sinavlari, Muafiyet Sinavlari, Mazeret Sinavlar1 ile Tek Ders Sinavlar1 gibi

biitiin sinavlar i¢in gecerlidir.

Dayanak
MADDE 3 Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ile Selguk Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi hiikiimlerine dayanilarak

hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4 Bu yonergede gecen;
a) Boliim: Aksehir Mithendislik ve Mimarlik Fakiiltesi boliimlerini,

b) Dekanlik: Selcuk Universitesi Aksehir Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi
Dekanligini,

C) Fakiilte: Selcuk Universitesi Aksehir Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesini

d) Gozetmen: Selguk Universitesi Aksehir Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesinde
ilgili smav igin gérevlendirilmis Arastirma Gorevlisi, Ogretim Gorevlisi, ihtiyag
durumunda Ogretim Uyelerini,

d) Senato: Selcuk Universitesi Senatosunu

e) Smav Sorumlusu: Selcuk Universitesi Aksehir Miihendislik ve Mimarlik
Fakiiltesinde ilgili dSnem igin sinav1 yapilan dersin Ogretim Elemanini,

f) Universite: Selcuk Universitesini,



9) Yénetim Kurulu: Selguk Universitesi Aksehir Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi

Y 6netim Kurulunu

ifade eder.

Sinav Programinin Hazirlanmasi

MADDE 5 Ara Sinav, Final, Biitiinleme ve diger sinav programlari her yariyil, ilgili
boliimiin Bolim Bagkanliginca, Dekanlikga belirlenen siire ig¢inde hazirlanir. Bolim
Baskani veya gorevlendirecegi Ogretim Elemanlari tarafindan hazirlanan s6z konusu smav
programlar1 bir ¢izelge halinde diizenlenir ve Boliim Bagkani tarafindan imzalandiktan
sonra onay i¢in Dekanliga gonderilir. Dekanlik¢a onaylanan Ara Sinav, Final, Biitiinleme,
Tek Ders ve Mazeret Smav Programlari Bolim Bagkanliklarina geri gonderilir. Bolim
Sekreterleri Ogrencilere duyurulmak {izere sinav programlarini bdliim panolarinda ilan
ederler. Ayrica programlar Boliim Baskanliklarinca boliimlerin web sayfasinda da ilan
edilir. ilan edilen smav programlarinda Dekanligin bilgisi disinda daha sonra herhangi bir

degisiklik yapilamaz.

MADDE 6 Smav programlari ayrica bolim resmi e-posta adresinden Sinav Sorumlusu

Ogretim Elemanlarma ve Gézetmenlere teblig edilmek suretiyle de duyurulur.

MADDE 7 Bir boliimiin kadrolu 6gretim elemanlar1 veya diger sinav sorumlusu 6gretim
elemanlari, bir smmav doneminde gorevli olduklar1 sinavlari onceden 6grenmek ve
gorevlerini aksatmadan yerine getirmekle ytlikiimliidiirler. Smavin saglikli yiiriitiilmesi
bakimindan, sinavi yapilan dersin sorumlusu sinav bitene kadar sinav yapilan binada

bulunmak zorundadir.

MADDE 8 Mazeret ve Tek Ders Sinavlari, Senato veya Fakiilte Yonetim Kurulu kararina
uygun olarak belirlenen tarihlerde, ilgili Boliim Baskanliginin sorumlulugu ve denetiminde

yuritilir.

Smav Gozetmenlerinin Gorevlendirilmesi
MADDE 9 Boéliimlerde yapilan smavlarda gorev alacak gozetmenler, Bolim Bagkam
tarafindan boliimdeki Arastirma Goérevlileri, Ogretim Gorevlileri ve ihtiyag durumunda

Ogretim Uyeleri arasindan gorevlendirilirler.



MADDE 10 Sinav goézetmenleri, aralarinda smav diizenini bozmayacak bi¢cimde sinav
gorevi degisimi yapabilir; s6z konusu degisiklik sinavdan once ilgili Bolim Baskanlarinin

olumlu goriisti alinarak yapilir. Bu durum smav sorumlusuna bildirilir.

Sinavlarin Baslatilmasi
MADDE 11 Sinava girecek 6grencilerin listesi sinav sorumlusu tarafindan otomasyondan
alinir. Sinavlarda cevaplar1 yazmak i¢in Ogrencilerin kullanacagi resmi miihiirlii cevap

kagitlar ise fakiilte 6grenci islerinden temin edilir.

MADDE 12 Soru kagitlarinin ¢ogaltilmasi, bizzat sinav sorumlusu tarafindan, gerekli
biitiin gizlilik kurallarina uyularak gerceklestirilir. Idari personele smav ¢ogaltma gorevi

verilemez.

MADDE 13 Sinav sorumlusu ve gozetmenler, dgrencilerin sinava girecegi siniflarin
oniinde sinavin baslama saatinden en az 5 (bes) dakika 6nce hazir bulunmalidirlar. Sinav

sorumlusu soru kagitlarini sinav salonunda gozetmene teslim eder.

MADDE 14 Ogrenciler sinav salonuna, sinav sorumlusu veya gdzetmenler tarafindan ad
okunarak almirlar ya da ogrencilerin hangi sinav salonunda ve hangi sirada sinava
girecekleri dnceden duyurulur. Smav esnasinda 6grenciler kontrol i¢in kimlik kartlarimi
bulunduklar1 sira T{izerine birakirlar. Sinav salonunda Ogrencilerin kimlik kontrolii
gozetmenler tarafindan yapilir. Ogrenci kimlik kartin1 yaninda bulundurmayan dgrenciler
sinava giremezler. Kimlik karti bulunmayan 6grenciler, 6grenci islerinden alacaklar
ogrenci belgesi ve niifus ciizdan1 veya siiriicli belgesi ile birlikte sinava girilmesi gereken

stire i¢erisinde sinava girebilirler.

MADDE 15 Sinav listesinde ismi olmayan 6grenciler sinav sorumlusu onay1 olmaksizin

smava alinmazlar.

MADDE 16 Smavi yapilacak dersin, sorumlusu tarafindan aksi belirtilmedik¢e sinav
salonuna kitap, defter, tablet, cep telefonu, akilli saatler, bilgisayarlar ve benzeri esyalar
alinmaz veya bunlar sinav baslamadan Once salonda belirli bir yerde toplanir. Sinav

esnasinda simnav sorumlusu ya da gézetmen bu esyalarin basina gelebilecek kayip, ¢alinti,



fonksiyon bozuklugu ve kirilma gibi herhangi bir durumdan sorumlu tutulamaz. Yukarida
belirtilen esyalarla sinava girmek isteyen veya girdigi tespit edilen 6grenciler hakkinda
tutanak tutulur ve tutanak B&liim Baskanligima teslim edilir. Ogrenci; kalem, silgi, hesap
makinesi gibi geregler ile sinav sorumlusu tarafindan smavda kullanilmasina izin verilmis
tablo ve kaynaklar1 yaninda bulundurmalidir. Proje ve benzeri uygulama sinavlarinda sinav
sorumlusunun izin verecegi elektronik donanim kullanilabilir. Sinav esnasinda materyal

aligverisi yapilamaz.

MADDE 17 Ogrenci, oturdugu sira/sandalye ve cevresindeki salon donanimina &nceden
yazilmig, birakilmig kopya mahiyetinde malzemeyi kontrol etmekle yilikiimlidiir.
Sira/sandalye iistiinde veya yakininda salon donanimina dnceden yazilmis sinavi yapilan
dersle ilgili kopya mahiyetindeki malzemeden 6grenci sorumludur. Sinav sirasinda sinav

sirast lizerinde, sinav geregleri haricinde 6zel esya bulundurulamaz.

MADDE 18 Ogrenci, sinav yoklama listesine, soru kagidina ve cevap kagidina adi, soyadi,
Ogrenci numarasi, tarih, imza gibi tlim bilgilerinin yazimi sirasinda miirekkepli veya

tikenmez kalem kullanir.

MADDE 19 Cevaplara baslamadan 6nce dgrenci cevap kagidina adini, soyadini, 6grenci
numarasini yazar Ve imzalar. Bu bilgilerin cevap kagitlarina yazilmasi igin sinav sorumlusu
veya goOzetmenler smav siiresince gerekli Onlemleri alirlar. S6z konusu bilgilerin
Ogrencinin cevap kagitlarinda yer almamasi durumunda, 6grencinin siavi gegersiz

sayilabilir. Bu durum 6grencinin sorumlulugundadir.

MADDE 20 Sinav sirasinda kullanilacak cevap kagitlar1 ve ek-cevap kagitlar1 6grencilere,
sinav sorumlusu veya gozetmenler tarafindan 6grencinin numarasini ve kaginci cevap

kagidi oldugunu ve kagit tizerine yazmak suretiyle paraf edilerek verilir.

MADDE 21 Soru kagitlarimin 6grencilere dagitildiktan sonra, dgrenciler sinavla ilgili
anlamadiklar1 hususlari, sinav sorumlusuna yiiksek sesle sorabilirler. Sinav sorumlusu

yoneltilen sorulart biitiin 6grencilerin duyabilecegi sekilde cevaplandirir.



MADDE 22 Sinav basladiktan sonra ilk 20 (yirmi) dakikalik siire i¢inde hicbir 6grenci
sinav salonundan disar1 ¢ikamaz ve ilk 15 (on bes) dakikadan sonra da higbir 6grenci sinav
salonuna alinamaz. Bahsedilen siire igerisinde sinava alinmayan bu tiir 6grenciler o sinav
hakkini kaybetmis sayilirlar. Sinav kagidini teslim ederek salonu terk eden 6grenci, tekrar
salona giremez. Bu kurala aykir1 davranan Ogrenci hakkinda “sinav diizenine aykiri

davranig” nedeniyle tutanak tutulur.

Sinavlarin Uygulanmasi

MADDE 23 Ogrencilerin kopya cekme tesebbiisleri halinde, sinav salonundaki
gozetmen/gdzetmenler tarafindan bir tutanakla tespit edilip sinav sorumlusuna bildirilir. Bu
ogrenciler hakkinda Ogrenci Disiplin Y&netmeligi hiikiimleri uygulanir. Sinavda “kopya
cekmek” su¢ oldugu gibi, “kopya ¢cekmeye tesebbiis”, “kopya vermek”, “kopyaya imkéan
saglamak™ da suctur. Kopya eylemi hakkinda simmav gozetmenlerinin imzalar ile kopya
eyleminin nasil yapildigin1 G6zetleyen tutanak tutularak, kopya c¢ekme eylemi ayrintili
bicimde tespit edilmelidir. Sinav gdzetmenleri kopya delilini olusturan malzemeye el
koymanin imkansiz oldugu durumlarda, malzemenin gorsel Ornegini tutanaga
eklemelidirler. Ogrencinin kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gorsel
Oorneginin alimmasin1 engellemesi durumunda, s6z konusu durum da tutanak altina

alinmalidir.

MADDE 24 Sinav sorumlusu veya gézetmenler, gerekli gormeleri halinde sinav salonunda
O0grencinin yerini degistirmeye, tartismaya giren veya sinavi engelleyici davraniglarda
bulunan 6grencileri sinav salonundan disar1 ¢ikarmaya yetkilidirler. Bir 6grencinin sinav
salonundan disartya ¢ikarilmas: durumunda, bu &grencinin o ana kadar verdigi cevaplar
degerlendirmeye tabi tutulur. Gerek goriilmesi halinde sinav disiplinini bozan 6grenciler

hakkinda disiplin sorusturmasi da acilabilir.

MADDE 25 Smav siiresi iginde soru ve/veya cevap kagidinv/kagitlarini sinav
sorumlularina teslim etmeyen bir 6grenci, sinava girmemis kabul edilir ve sinavda

basarisiz sayilir.



MADDE 26 Simmav sonunda toplanan cevap kagitlart ilgili smav sorumlusu veya
gozetmenler tarafindan sayilir ve sinava giren 68renci sayist ile karsilastirilir. Rapor

edilmesi gereken bir husus varsa bu durum "Sinav Tutanagina" kaydedilir.

MADDE 27 Gerekli durumlarda engelli 0grencilere uygulanacak smavlar i¢in, Selguk
Universitesi Engelli Ogrenci Birimi Koordinatérliigii tarafindan duyurulan kurallar gecerli

olacaktir.

MADDE 28 Sinavlar smav programinda belirtilen salonda/salonlarda yapilir. Gerekli
goriildiigli durumlarda ilgili Boliim Bagkaninin bilgisi dahilinde sinav salonu/salonlari

degistirilebilir.

Smav Evraklarinin Degerlendirilmesi, Sonuc¢lar1 ilam1 ve Smav Evraklarimn
Muhafazasi

MADDE 29 Sinav Sorumlusu Ara Sinav Sonuglarin1 Final Sinavlar1 baglamadan en geg 15
giin 6nce otomasyon sistemine girmek ve sinav evrakini idareye teslim etmek zorundadir.
Final sinavlarinin sonuglari ise o dersin biitiinleme sinavindan bir hafta 6ncesine kadar ilan

edilmesi gerekir.

MADDE 30 Smav kagitlari, yoklama tutanagi, soru kagidindan en az bir adet ve cevap
anahtar1 bir zarfa konur ve zarf kapatilarak ilgili 6gretim elemani tarafindan imzalandiktan

ve tizerine gerekli bilgiler kaydedildikten sonra Boliim Sekreterligine teslim edilir.

MADDE 31 Smavin yapilmasindan Bolim Bagkanligina teslim edilene kadarki stire

icinde, siav kagitlarinin muhafazasindan smav sorumlusu sorumludur.

Disiplin Hiikiimleri
MADDE 32 Bu yonerge hiikiimlerine uymayan veya uygulanmasinda giigliik ¢ikaran
ogrenciler igin Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin  Yoénetmeligi hiikiimleri

uygulanir.



Diizenlenmemis Konulardaki Uygulama

MADDE 33 Bu yo6nergede yer almayan konularda 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,
“Selcuk Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi’nin ilgili
hiikiimleri ve mevzuat hiikiimlerine aykir1 olmamak sart1 ile Universite Senatosunun karar1

ile Fakiilte Yonetim Kurulu kararlart uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 34 Bu yonerge Selguk Universitesi Senatosu’nun 09/02/2023 tarih ve 2023-11
sayili karari ile kabul edilmis ve yayimlandig tarihten itibaren uygulanmak {izere yiirtirliige

girmistir.

Yiiriitme
MADDE 35 Bu yonerge hiikiimlerini Aksehir Mithendislik ve Mimarlik Fakdiltesi Dekani

yurutur.



